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COORDINACION . , i
LICITACIONES A 3 ANOS EXPEDIENTE ALFA NUMERICA 5 ANOS
COORDINACION _ . )
RECALENDARIZACIONES i 3 ANOS CARPETAS ALFA NUMERICA 5 ANOS
RESGUARDO DE BIENES COORDINACION 3 ANOS CARPETAS ALFA NUMERICA 5 ANOS

ADMINISTRATIVA

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

LIC COLUMBA VANESSA GASTELUM GRIJALVA

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS PUBLICOS

LIC. ROBERFOA

KRTURO NJARQUEZ LAMARQUE

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO
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DE MEXICALI

A ANIHTEMIERTG

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
M

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO- ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS

PLAZOS DE
ggﬁggfggs'bi TIEMPOS DE IDEETTIEP&(?I%N CLASIFICACION | CONSERVACION
TIPO ARCHIVO LOS VIGENCIA DE LOS DEL DEL
DOCUMENTAL DOCUMENTO | DOCUMENTO EN
DOCUMENTOS ARCHIVOS EL ARCHIVO
ADMINISTRACION DE
MINUTAS DOCUMENTOS 3 ANOS LEGAJOS NUMERICO INDEFINIDO
PUBLICOS
ADMINISTRACION DE ) )
FACTURAS DOCUMENTOS 3 ANOS LEGAJOS CRONOLOGICO 5 ANOS
PUBLICOS
ADMINISTRACION DE
CARTAS DE RESIDENCIAS DOCUMENTOS 3 ANOS LEGAJOS ALFANUMERICO INDEFINIDO
PUBLICOS
ADMiNISTRACI(’)N DE '
EXPEDIENTES DOCUMENTOS 3 ANOS CARPETAS ALFANUMERICO INDEFINIDO
PUBLICOS
el
\

LIC ROCIO FONCERRADA ROJAS

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

LIC.ROCH FONCERRADA ROJAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS PUBLICOS

LIC. RWURO&J\AARQUEZ LAMARQUE

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO




ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

| GOBIERNO
DE MEXICALI

I AYIRTLHKIERTO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO- SUPERVISION Y PERMISOS

PLAZOS DE
ggﬁggg‘gggﬁ TIEMPOS DE IDEL‘T’TTIE:‘& gI%N CLASIFICACION | CONSERVACION
TIPO ARCHIVO LOS VIGENCIA DE LOS DEL DEL
DOCUMENTAL DOCUMENTO DOC NT
DOCUMENTOS ARCHIVOS %LUA”F'Q%HISOEN

SUPERVISION Y - -

ACTAS PAGADAS SERY 5 ANOS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
INGRESOS RECAUDACION DE SUPERVISION Y - _

ey, AN 5 ANOS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS

OPERATIVOS ZONA CENTRO SU',’,EE';\ﬂf’S'gN L 5 ANOS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
SUPERVISION Y < -

PARQUE VEHICULAR BeatiEe 5 ANOS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
QUEJAS Y DENUNCIAS SUPERVISION Y ) _

e AN 5 ANOS LEGAJOS DECIMAL 5 AROS
REPORTE DIARIO DE TARJETAS SUPERVISION Y _ ”

e et R 5 ANOS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
REPORTES SUPERVISION Y - -

AL e 5 AROS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
CORRESPONDENCIA SUPERVISION Y - ”

AT Al 5 ARIOS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS

CORRESPONDENCIA RECIBIDA SUT,EE'mlsS'gN Y 5 ANOS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
RECIBOS HORARIO SUPERVISION Y - -

e abs Bl 5 ANOS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS

\

4

C. CARLOS LIZANDRO VELARDE

LIC. ROBWURO MARQUEZ LAMARQUE

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE SUBDIRECTOR DE GOBIERNO

DOCUMENTOS PUBLICOS

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION
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ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
m

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO- SUPERVISION Y PERMISOS

PLAZOS DE

PERMISO

CENERADAE = | TIEMPOS DE DR REMA DE | CLASIFICACION | CONSERVACION
TIPO ARCHIVO OO DOCUMENTAL ARCEIVOS DOCUMENTO | DOGUMENTO EN
EL ARCHIVO

BITACORAS B 5 AROS LEGAJOS DECIMAL 5 AROS
FECHA DE EVENTOS SU':,EERR\ICHSSEgN ¥ 5 AROS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
INSPECCIONES SUTDEE’;‘G,SggN i 5 ARIOS LEGAJOS DECIMAL 5 AROS
LICENCIA TEMPORALES SUF;EEE\Q?S%N ¥ 5 ANOS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
LISTAS DE ASISTENCIAS SU';EE';‘I(,'"SS'gN L 5 AROS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
NO INCOVENIENTES SUE,EE';‘K/“?S'QN b 5 AROS LEGAJOS DECIMAL 5 ARIOS
PERMISOS EVENTUALES SU’;’,EEF;‘IC”SS',‘%N Y 5 ANOS LEGAJOS DECIMAL 5 AROS
SUPERVISIONES TEMPORALES SUPERVISION Y 5 ANOS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS

&

C. CARLOS LIZANDRO VELARDE

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS PUBLICOS

LIC. ROéERTﬂRTURO\MARQUEZ LAMARQUE

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO
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ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO- SUPERVISION Y PERMISOS

RESPONSABLE SISTEMA DE : PLAZOS DE
O —— GENERADOR DE | TIEMPOS DE | \nENTIFICACION | CLASIFICACION | GNSERVACION
VIGENCIA DEL
LOS DOC NTAL DE LOS DEL DOCUMENTO

DOCUMENTOS OCUME ARCHIVOS DOCUMENTO | EN EL ARCHIVO
ACTAS CANCELADAS SUF;EE’E‘Q?S'?)N Y 5 ANOS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
BITACORAS DE TURNOS SUF;EE';‘Q"SS'%N Y 5 ANIOS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
COPIA CERTIFICADAS SUF’F,%TQ‘S‘?S’%N Y 5 AKIOS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
FIESTAS DEL SOL SU';EE'E‘I(L?S'?)N X 5 AROS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
INSPECCIONES DE CAMPO SUF;EE';‘,(,'"SS',%N ¥ 5 ANOS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
OFICIOS VARIOS SUF;EE'_‘I;\I/V'”SS’?)N ¥ 5 ANOS LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
OPERATIVOS SAN FELIPE SUEEE'E‘Q%?)N Y 5 ANOS LEGAJOS DECIMAL 5 AROS
PARQUE VICENTE GUERRERO SU':I;EE';‘&ISS'SN ¥ 5 AROS LEGAJOS DECIMAL 5 AROS
SINDICATURA SUF;,EEF];\C‘?S'?)N L 5 AKOS LEGAJOS DECIMAL 5 AROS

2

C. CARLOS LIZANDRO VELARDE

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS PUBLICOS

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

LIC. R&Wuacb MARQUEZ LAMARQUE

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO
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DE MEXICAL!

A¥ AYIRTEMIERTO

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO-COMERCIO AMBULANTE

RESPONSABLE SISTEMA DE . PLAZOS DE
GENERADORDE | TEMPOSDE |\ rvriricacion | CLASIFICACION | o oner VACION
TIPO ARCHIVO VIGENCIA DEL
LOS DOCUMENTAL DE LOS DOCUMENTO | PEL DOCUMENTO
DOCUMENTOS ARCHIVOS EN EL ARCHIVO
EXPEDIENTES PERMISOS COMERCIO " _
N EniiaRios KB AL TE 1 ARIO LEGAJOS DECIMAL 5 ANOS
DECIMAL 5 ANOS
EXPEDIENTES MERCADO COMERCIO .
SOBRE RUEDAS AMBULANTE TANO LEGAJOS
DECIMAL 5 ANOS
EXPEDIENTES BAJAS COMERCIO N
MERCADO SOBRE RUEDAS AMBULANTE 5 ANOS LEGAJOS
EXPEDIENTES PERMISOS DECIMAL 5 ANOS
COMERCIO :
EXTRAORDI“N/F/EF;IOS POR UN AVEUL AT 1 ARIO LEGAJOS
DECIMAL 5 ANOS
EXPEDIENTES PERMISOS COMERCIO .
EXTRAORDINARIOS AMBULANTE 1ANO LEGAJOS
DECIMAL 5 ANOS
EXPEDIENTES BAJAS COMERCIO "
PERMISOS ORDINARIOS AMBULANTE SANDS LEGAIOS

\

[

LIC OSCAR CORTEZ HERNANDEZ

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

LIC:ROEIO FONGERRADA ROJAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS PUBLICOS

LIC. ROBERTOARTUROIMARQUEZ LAMARQUE

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO
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ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO-JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO

RESPONSABLE SISTEMA DE - PLAZOS DE
GENERADORDE | TEMPOSDE | \nenriricacion | CLASIFICACION | o onsERVACION
TIPO ARCHIVO VIGENCIA DEL
LOS DOCUMENTAL DE LOS 0OCURENTO | DEL DOCUMENTO
DOCUMENTOS ARCHIVOS EN EL ARCHIVO
TARJETAS DE DATOS DE JUNTA MUNICIPAL < -~
REGISTRO DE RECLUTAMIENTO INDEFINIDOS TARJETAS ALFA NUMERICA 1 ANO
JUNTA MUNICIPAL - - -
LIBROS DE REGISTRO DE RECLUTAMIENTO 5 ANOS MATRICULAS ALFA NUMERICA 5 ANOS

RPARTURO MARQUEZ LAMARQUE

LIC THALYA GUEVARA QUINTERO

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS PUBLICOS

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION SUBDIRECTOR DE GOBIERNO



GOBIERNO ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
DE MEXICALI

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO- JURIDICO

RESPONSABLE | TIEMPOSDE | SSTEMADE | ¢\ asiFricacion L o
TIPO ARCHIVO GENERADOR DE VIGENCIA DE LOS DEL DEL DOCUMENTO
LOS DOCUMENTOS | DOCUMENTAL |, PELOS DOCUMENTO | "o PP~ ME TS
JUICIOS DE AMPARO JURIDICO INDEFINIDA EXPEDIENTES ALFANUMERICA HREFINIDA
JUICIOS ADMINISTRATIVOS RIS INDEFINIDA EXPEDIENTES ALFANUMERICA INDEFINIDA
JUICIOS CIVILES Y PENALES JURIBING INDEFINIDA EXPEDIENTES ALFANUMERICA INDEFINIDA
JUICIOS LABORALES JURIDICO INDEFINIDA EXPEDIENTES ALFANUMERICA INDEFINIDA
—< \
LIC MOISES ANGUIANO ESCOBEDO LIC.ROCIG FONCERRADA ROJAS LIC. RWURO MARQUEZ LAMARQUE
JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE SUBDIRECTOR DE GOBIERNO

DOCUMENTOS PUBLICOS
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ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

M
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO- SUBDIRECCION JURIDICA

SISTEMA DE ik s aaas OE
RESPONSABLE TIEMPOS DE IDENTIFICACION CLASIFICACION | CONSERVACION
TIPO ARCHIVO GENERADOR DE VIGENCIA DE LOS DEL DEL
LOS DOCUMENTOS | DOCUMENTAL ARGHIVOS DOCUMENTO | DOCUMENTO EN
EL ARCHIVO
UBDIRECCION ,
CONVENIOS S JURIDIC%O INDEFINIDA CARPETAS ALFANUMERICA INDEFINIDA
OFICIOS SUBDIRECCION INDEFINIDA EXPEDIENTES ALFANUMERICA INDEFINIDA
JURIDICO
OPINIONES JURIDICAS SUBDIRECCION INDEFINIDA EXPEDIENTES ALFANUMERICA INDEFINIDA
JURIDICO
CONTRATOS SUBDIRECCION INDEFINIDA CARPETAS ALFANUMERICA INDEFINIDA
JURIDICO

£

LIC.ROCIO FONCERRADA ROJAS LIC. ROBERTO ARTURO WIARQUEZ LAMARQUE

LIC MOISES ANGUIANO ESCOBEDO

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE SUBDIRECTOR DE GOBIERNO

DOCUMENTOS PUBLICOS

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION
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| GOBIERNO
| DE MEXICALI

33 AYIRTLAMIERTD

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO- JUECES CALIFICADORES

PLAZQOS DE
ONSABL z '
(?ESER AS’OR DEE TIEMPOS DE IDE':TTIE:‘Q‘ASI%N CLASIFICACION | CONSERVACION
TIPO ARCHIVO LOS VIGENCIA DE LOS DEL DEL
DOCUMENTO EN
DOCUMENTOS DOCUMENTAL ARCHIVOS DOCUMENTO Bl ARTENT
BOLETAS DE INTERNACION JUECES 2 ARIOS LEGAJOS NUMERO 5 AROS
CALIFICADORES
AMONESTADOS JUEGES 2 AROS LEGAJOS NUMERO 5 ANOS
CALIFICADORES
CADENAS DE CUSTODIAS DE JUECES _ i}
PERTENENCIAS DEL BANDOY MP |  CALIFICADORES 2 ANOS LEGAJOS NUMERO 5 ANOS
MENORES TURNADOS A LA UAME, TEGES )
DIF, TRABAJO SOCIAL Y PARTES AEIE RS 2 ANOS LEGAJOS NUMERO 5 ANOS
INFORMATIVOS.
MINUTARIOS VARIOS (MINUTARIO
OFICIOS A UAME, DIF Y TRABAJO JUECES . ’
SOCIAL) (MINUTARIO OFICIOS DE CALIFICADORES 2 ANOS LEGAJOS NUMERO 5 ANOS
DEVOLUCION DE VEHICULO)
LIBROS DE REGISTROS OFICIALES JUECES 2 ANOS LEGAJOS NUMERO 5 AKIOS
CALIFICADORES
MINUTARIOS OFICIOS VARIOS DE Jr— ) i
LA COORDINACION DE JUECES 2 ANOS LEGAJOS NUMERO 5 ARIOS

CALIFICADORES

CALIFICADORES

LIC RICARDO FLORES BURGOS

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS PUBLICOS

TURD MARQUEZ LAMARQUE

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO
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J 33 AYIKTLMIERTO

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

%
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO- JUECES CALIFICADORES

PLAZOS DE
RESPONSABLE SISTEMA DE :
GENERADORDE | TEMPOSDE | \heriEicACION | cLASIFICACION | CONSERVACION
TIPO ARCHIVO VIGENCIA DEL
LOS DOCUMENTAL DELOS DEL DOCUMENTO | b~ ;MENTO EN
DOCUMENTOS ARCHIVOS EL ARCHIVO
INFORMES Y ESTADISTICAS DE JUECES ; )
LOS JUZGADOS CALIFICADORES 2 ANOS LEGAJOS NUMERO 5 ANOS
MINUTARIOS VARIOS DE LA JUECES _ ]
COORDINACION ADMINISTRATIVA | CALIFICADORES 2 ANOS LEGAJOS NUMERO 5 ANOS
PARTES POR CONDUCIR(12-15) JUECES _ )
BOLETAS DE INTERNACION CALIFICADORES 2 ANOS LEGAJOS NUMERO 5 ANOS
MINUTARIO DE INFRACCIONES DE JUECES ]
LA COORDINACION DE JUECES AL e 2 AROS LEGAJOS NUMERO 5 ANOS
CALIFICADORES
RECURSOS DE INCONFORMIDAD Y JUECES . : ;
2 O CALMESES o 2 ANOS LEGAJOS NUMEROS 5 ANOS
MINUTARIO DE INFRACCIONES DE [
LA COORDINACION DE JUECES oy R 2 ANOS LEGAJOS NUMEROS 5 ANOS
CALIFICADORES
ASUNTOS JURIDICOS DE LA JUECES )
COORDINACION DE JUECES INDEFINIDO _ EXPEDIENTES NUMEROS INDEFINIDO

CALIFICADORES

CALIFICADORES

/

g

LIC RICARDO FLORES BURGOS

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

LIE.ROCIE FONCERRADA ROJAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS PUBLICOS

LIC. ROBERTO / ARTUR(? MARQUEZ LAMARQUE

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO
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SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO- REGISTRO CIVIL

GOBRIERNOD
DE MEXICALI

I3 AYIRTAMIERTO

PLAZOS DE

RESPONSABLE SISTEMA DE '
GENERADORDE | TEMPOSDE | \oeVriFICACION | CLASIFICACION | CONSERVACION

TIPO ARCHIVO VIGENCIA DEL

LOS DOCUMENTAL DE LOS DEL DOCUMENTO | 5~ yMENTO EN

DOCUMENTOS ARCHIVOS A v

APENDICES ( ACTAS DE OFICIALIA DEL .
MATRIMONIO DIVORCIO, INDEFINIDA LEGAJOS ALFANUMERICA INDEFINIDA
DEFUNC|ON, NACIMIENTO) REGISTRO CvIL

LIC JORGE CORONADO MARTINEZ RTURO MARQUEZ LAMARQUE

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS PUBLICOS

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION SUBDIRECTOR DE GOBIERNO
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ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

M

OFICIALIA MAYOR- COORDINACION ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE SISTEMA DE : PLAZOS DE
GENERADORDE | TEMPOSDE | ne\miricacig | CLASIFICACION | e oV ACION
TIPO ARCHIVO VIGENCIA DEL
LOS DOCUMENTAL N DE LOS DOCUMENTO DEL DOCUMENTO
DOCUMENTOS ARCHIVOS EN EL ARCHIVO
OFICIOS DEPENDENCIAS COORDINACION . ALFABETICO POR .
5 AROS FOLDERS 5 AROS
EXPEDIENTES VARIOS ADMINISTRATIVA ECERTEERD
DOCUMENTACION ENVIADA Y COORDINACION " ALFABETICO POR -
RECIBIDA ADMINISTRATIVA 5 ANOS FOLDERS DEPARTAMENTO 5 ANOS
MEMORIA DE CURSOS. SOSHBIRAGSR ) AkERESHESFE i
EI/AA'L'[E\%EBJ gé‘fgggé&,%"'ﬂ'o ADMINISTRATIVA 5 ANOS FOLDERS DEPARTAMENTO SANOS
ALFABETICO POR
CORRESPONDENCIA RECIBIDAY |  COORDINACION _ 3
DESPACHADA ADMINISTRATIVA S ANCS FOLDERS DEPARTAMENTO 5 ANOS
LIC YANETTE NAVA MENDOZA LIC. RORERTO-ARTURO MARQUEZ LAMARQUE

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS PUBLICOS

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO
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OFICIALIA MAYOR- RECURSOS HUMANOS

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

RESPONSABLE TIEMPOS DE SISTEMA DE_ ) PLAZOS DE'
TIPO ARCHIVO GENERADOR DE VIGENCIA IDENTIFICACIO | CLASIFICACION CONSERVACION
LOS DOCUMENTAL N DE LOS DEL DOCUMENTO | DEL DOCUMENTO
DOCUMENTOS ARCHIVOS EN EL ARCHIVO
Expedieé‘gen}gg‘zi‘;°yd§\zﬁ:g%a;' Base, | Bueursos Humiarics 3 ANOS EXPEDIENTE ALFANUMERICA INDEFINIDA

Nominas Recursos Humanos 3 ANOS LEGAJO ALFANUMERICA 5 ANOS
Cursos Recursos Humanos 3 ANOS EéPAE[F’,'EETNJ E ALFANUMERICA 5 ANOS
Apoyos Escolares Recursos Humanos 3 ANOS LEGAJO ALFANUMERICA 5 ANOS
Servicio Social Recursos Humanos 3 ANOS EXPEDIENTE ALFANUMERICA 5 ANOS

\

¥

LIC JULIAN FRANCISCO ALANIZ AVALOS

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS PUBLICOS

LIC. RQBERTOARTURG, MARQUEZ LAMARQUE

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO
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ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

OFICIALIA MAYOR- RECURSOS MATERIALES

GOBIERND
DE MEXICALI

IV AYIHTAMIERTC

PLAZQOS DE
Rggﬁggﬁgg'ﬁ'z TIEMPOS DE IDEEEP&&%N CLASIFICACION | CONSERVACION
TIPO ARCHIVO DE LOS VIGENCIA DE LOS DEL DEL
DOCUMENTAL DOCUMENTO DOCUMENTO EN
DOCUMENTOS ARCHIVOS EL ARCHIVO
COORDINACION
INDEFINIDA _
FACTURAS DE SERVICIOS LEGAJOS CRONOLOGICO 5 ANOS
COORDINACION
OFIGIOS VARIOS DE SERVICIOS INDEFINIDA LEGAJOS CRONOLOGICO 5 AROS
COORDINACION
RECIBOS CESPM DE SERVICIOS INDEFINIDA LEGAJOS CRONOLOGICO 5 AROS
COORDINACION
RECIBOSCRE DE SERVICIOS INDEFINIDA LEGAJOS WRERELaCIED 5 ANOS

r

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

C. FERNANDO GARCIA MONTANO

uic. ROCIO FONCE

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA AD

DA ROJAS

DOCUMENTOS PUBLICOS

ISTRACION DE

LIC. ROBERTO ARHYRO MARQUEZ LAMARQUE

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO
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) GOBIERNO ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
DE MEXICALI

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
m

OFICIALIA MAYOR- RECURSOS MATERIALES

Responsable Tiempos de Sistema de Clasificacion del | © Plazos d?’
Tipo Archivo Generador de los Vigencia | Identificacion de G . € 3 clng)servac:lo:
Documentos Documental | los Archivos scumento el Documento

en el Archivo

COORDINACION
REPORTE DE BAJAS CONTROL INDEFINIDA LEGAJOS CRONOLOGICO INDEFINIDA

PATRIMONIAL

COORDINACION

RESGUARDOS CONTROL
PATRIMONIAL INDEFINIDA LEGAJOS CRONOLOGICO INDEFINIDA

COORDINACION

OFICIOS VARIOS CONTROL 5 ANOS 5 ANOS
PATRIMONIAL LEGAJOS CRONOLOGICO

COORDINACION

EXPEDIENTES PARTICULARES CONTROL 5 ANOS 5 ANOS
PATRIMONIAL LEGAJOS CRONOLOGICO

COORDINACION

REMATES O CONVOCATORIAS CONTROL

PUBLICAS PATRIMONIAL INDEFINIDA LEGAJOS CRONOLOGICO INDEFINIDA
C. FERNANDO GARCIA MONTANO LIC.ROCI® FONCERRADA ROJAS LIC. ROBERTOARTURO MARQUEZ LAMARQUE
JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE SUBDIRECTOR DE GOBIERNO

DOCUMENTOS PUBLICOS
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1 GomERND
DE MEXICALI

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

OFICIALIA MAYOR.- RECURSOS MATERIALES

PLAZOS DE
ggﬁggﬁgg&ﬁs TIEMPOS DE IDEETTIE%‘?A&%N CLASIFICACION | CONSERVACION
TIPO ARCHIVO LOS VIGENCIA DE LOS DEL DEL
- DOCUMENTAL DOCUMENTO |DOCUMENTO EN
DOCUMENTOS ARCHIVOS EL ARCHIVO
COORDINACION
DESINCORPORACIONES CONTROL
PATRIMONIAL INDEFINIDA LEGAJOS CRONOLOGICO INDEFINIDA
COORDINACION ,
BAJAS DEFINITIVAS CONTROL
PATRIMONIAL INDEFINIDA LEGAJOS CRONOLOGICO INDEFINIDA
TRANSFERENGCIAS DE BIENES Cogg[N)'TNRAOCL'ON
MUEBLES PATRIMONIAL INDEFINIDA LEGAJOS CRONOLOGICO INDEFINIDA
COORDINACION
CONTRATOS VARIOS CONTROL
PATRIMONIAL INDEFINIDA LEGAJOS CRONOLOGICO INDEFINIDA

\

-

C. FERNANDO GARCIA MONTANO

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS PUBLICOS

LIC. ROBER‘MURO MARQUEZ LAMARQUE

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO




W GOBIERNG ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS

] DE MEXICALI

f e SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
OFICIALIA MAYOR- DEPOSITO VEHICULAR

2 " Plazos de
Responsable Tiempos de Sistema de Ry
. . . . . .. Clasificacion io
Tipo Archivo Generador de los Vigencia Identificacion de | 0| pocume 5t %zgi;r:i‘::’:nd:ll
Documentos Documental los Archivos :
Archivo
DEPOSITO . o
REPORTES VEHICULAR 5 ANOS EXPEDIENTES CRONOLOGICO 5 ANOS
DEPQSITO
INVENTARIOS VEHICULAR 5 ANOS CAJAS NUMERICO 5 ANOS
DEPOSITO
OFICIOS VARIOS VEHICULAR 5 ANOS EXPEDIENTES ALFABETICA 5 ANOS
C. MIRTAM LIZARRAGA CARRILLO LIC.ROCIOFONCERRADA ROJAS LIC. ROBERTRARTURO MARQUEZ LAMARQUE
JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE SUBDIRECTOR DE GOBIERNO

DOCUMENTOS PUBLICOS
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| GOBIERNO
DE MEXICALI

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS- INSPECCION Y ASEO

Responsatis Tiempos de Slstema de Clasificacion del Copl'::z‘:\?agfén
Tipo Archivo Generador de los Vigencia |ldentificacion de DoBlMents del Documento
Documentos Documental los Archivos :

en el Archivo
MULTAS INSPECCION Y ASEQ 5 ANOS EXPEDIENTES ALFANUMERICA 5 ANOS
NOTIFICACIONES INSPECCION Y ASEO 5 ANOS EXPEDIENTES ALFANUMERICA 5 ANOS
REPORTES CIUDADANOS INSPECCION Y ASEO 5 ANOS EXPEDIENTES ALFANUMERICA 5 ANOS
NOMINAS INSPECCION Y ASEOQ 5 ANOS EXPEDIENTES ALFANUMERICA 5 ANOS
LISTAS DE ASISTENCIA INSPECCION Y ASEO 5 ANOS EXPEDIENTES ALFANUMERICA 5 ANOS
VALES INSPECCION Y ASEO 5 ANOS EXPEDIENTES ALFANUMERICA 5 ANOS

C. QUETZALCOALT LOZANO RAMIREZ

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS PUBLICOS

LIC. RdBMRTURt{J MARQUEZ LAMARQUE

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO




GOBIERNO ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS- LIMPIA Y BASURA

Responsable Tlempos de Sistema de Clasificacion del CoPr::zgj’a?:?én
Tipo Archivo Generador de los Vigencia |ldentificacion de
. Documento del Documento
Documentos Documental los Archivos :
en el Archivo
LISTAS DE ASISTENCIAS LIMPIA Y BASURA 5 ANOS EXPEDIENTES ALFANUMERICA 5 ANOS

(x  AM

C.IRMA CERVANTES FARFAN LIC. MNC RADA ROJAS LIC. ROB{'RWURO MARQUEZ LAMARQUE
JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LAADMINFSTRACION DE SUBDIRECTOR DE GOBIERNO

DOCUMENTOS PUBLICOS



1 33 AYIRTLMIERTG

GORIERNO
DE MEXICALI

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

m
DIRECCION DE RELACIONES PUBLICAS.- AREA ADMINISTRATIVA

Responsable Tiempos de Sistema de Clasificacion del | C Flpzan d?,
Tipo Archivo Generador delos | Vigencia | Identificacion de | = wAEISh go ?Bservacmn
Documentos Documental | los Archivos ocumento del Documento
en el Archivo
CAJAS
DIRECCION DE _ N
EVIDENCIAS DE LOS EVENTOS | Re| ACIONES PUBLICAS 5 ANOS A%%Hnﬂ¥ﬁgl?§A CRONOLOGICO 5 ANOS
REEMBOLSO DE FONDO DE S REEETBEE 5 ANOS , 5 ANOS
OPERACIONES ,PAGO DE L . CARPETAS CRONOLOGICO
FACTURAS, ]
FONDO DE OPERACIONES, DIRECCION DE 5 ANOS 5 ANOS
GASTOS POR COMPROBAR RELACIONES PUBLICAS CARPETAS CRONOLOGICO
DIRECCION DE 5 ANOS ; 5 ANOS
INVENTARIOS HELA DD Bn CARPETAS CRONOLOGICO

e

LIC. ROWCER DA ROJAS LIC. RWTUROMARQUEZ LAMARQUE

..... \
JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE SUBDIRECTOR DE GOBIERNO

DOCUMENTQOS PUBLICOS

C. FRANCISCO ARIEL MENDEZ GONZALEZ

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION



| GomiERNG ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
DE MEXICALI

J o SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
e e S T e e e e o]

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL- COORDINACION ADMINISTRATIVA

Responsable | Tiempos de | Sistemade | o\ oo o | Flezosde
Tipo Archivo Generador de los Vigencia Identificacion Documento Documento en el
Documentos Documental | de los Archivos :
Archivo
COORDINACION . s 3
ORDENES DE INSERCION ADMINISTRATIVA 5 ANOS CARPETAS ALFANUMERICA 5 ANOS
COORDINACION - . _
OFICIOS VARIOS ADMINISTRATIVA 3 ANOS CARPETAS ALFANUMERICA 5ANOS

)

LIC.ROCIO FONC%ADA ROJAS LIC. Ro‘her‘ﬁj’xx\}TURo MARQUEZ LAMARQUE

C. FRANCISCO ARIEL MENDEZ GONZALEZ

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE SUBDIRECTOR DE GOBIERNO
DOCUMENTOS PUBLICOS



GOBIERND ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS

DE MEXICAL!

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
T e T e e S e

DIRECCION DE PROTECCION AL AMBIENTE- COORDINACION ADMINISTRATIVA

. . Plazos de
. . Responsable Tle_mpos. ae Slstgma de Clasificacion del | Conservacion del
Tipo Archivo Generador de los Vigencia Identificacion Documento Dodurientasan el
Documentos Documental | de los Archivos :
Archivo
DOCUMENTACION COORDINACION ¢ . .
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA 3 ANOS EXPEDIENTE ALFA NUMERICA 5 ANOS

—

e

L

C. ALAN RIOS HERNANDEZ LICRQCIOFONCERRADA ROJAS LIC. ROWURO M@RQUEZ LAMARQUE
JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE SUBDIRECTOR DE GOBIERNO

DOCUMENTOS PUBLICOS



| conierno ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS

DE MEXICALI

| Feciish SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
DIRECCION DE PROTECCION AL AMBIENTE- AUDITORIA Y REGULACION AMBIENTAL

. . Plazos de
; . Responsable Tle_mpos_ de Slst_e!na de Clasificacion del | Conservacion del
Tipo Archivo Generador de los Vigencia Identificacion Bocumanis Documento en el
Documentos Documental | de los Archivos :
Archivo
DOCUMENETQ%SENC%%DENUNC'AS REGU&%?ICISE:@BTENT AL| INDEFINIDO EXPEDIENTE ALFA NUMERICA 5 ARIOS
AUDITORIA Y - - -
PERMISOS AMBIENTALES REGULACION AMBIENTAL 1 ANO EXPEDIENTE ALFA NUMERICA 5 ANOS
; AUDITORIA Y . -
DOCUMENTOS JURIDICOS REGULACION AMBIENTAL |  'NDEFINIDO EXPEDIENTE ALFA NUMERICA 5 ANOS

*

LIC.ROEG FONCERRADA ROJAS LIC. ROBER?OAKRTVRO MARQUEZ LAMARQUE

C. DUMIT ALEJANDRO HELU SARACHO

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE SUBDIRECTOR DE GOBIERNO
DOCUMENTOS PUBLICOS



| comiERNG ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS

DE MEXICALI
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
m
DIRECCION DE PROTECCION AL AMBIENTE- JEFATURA DE PARTICIPACION SOCIAL Y
FORESTACION

Responsable Tiempos de Sistema de Clasificacion ConZLartgiigi del
Tipo Archivo Generador.de los Vigencia Identificacion de del Documehte & ol
Documentos Documental los Archivos Documento .
Archivo
DOCUMENTACION DE JEFATURA DE 3 ’ i
PARTICIPACION SOCIAL Y PARTICIPACION SOCIAL 3 ANOS EXPEDIENTE ALFA NUMERICA 5 ANOS
FORESTACION Y FORESTACION

C. GASTON LOPEZ BETO LIC. ROBERTOAR RURO MARQUEZ LAMARQUE

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE SUBDIRECTOR DE GOBIERNO
DOCUMENTOS PUBLICOS



GOBIERNO ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS

DE MEXICALI
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
M

DIRECCION DE PROTECCION AL AMBIENTE- JEFATURA DE GESTION AMBIENTAL.

: . Pl de

Responsable Tiempos de Sistema de e azos_ i

. ; . . . .. Clasificacion del| Conservacion del
Tipo Archivo Generador de los Vigencia Identificacion de
. Documento Documento en el
Documentos Documental los Archivos )
Archivo
DOCUMENTACION DE GESTION JEFATURA DE GESTION 3 AROS EXPEDIENTE ALEA NUMERICA s AfloS

AMBIENTAL AMBIENTAL

Y

LIC.ROGIO-FONCERRADA ROJAS LIC. ROAERTOARTURO MARQUEZ LAMARQUE

C. MEOZOTIZ TORRES GARCIA

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE SUBDIRECTOR DE GOBIERNO
DOCUMENTOS PUBLICOS



GOBIERNO
| DE MEXICALI

o A3 AYIHTAMIERTD

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

B e e e 3 e S i e s

INSTITUTO MUNICIPAL DE INVESTIGACION Y PLANEACION URBANA DE MEXICALI-
COORDINACION ADMINISTRATIVA

. istem m— e
Responsable Tiempos de I dséﬁ:iefic:cci!gn Clasificacion Copr::::\fagfén
Tipo Archivo Generador de los Vigencia de los del del Doexmenta
Documentos Documental : Documento .
Archivos en el Archivo
PRESUPUESTAL, CONTABLE
" Y FINANCIERA 1 ARO
POLIZAS DE EGRESOS ;
: COORDINACION CORRESPONDIENTE CARPETA . .
POLIZAS DE INGRESOS ADMINISTRATIVA AL EJERCICIO (SOBRE MANILA) ALFANUMERICA 5AN0S
POLIZAS DE DIARIO VIGENTE
RETENCIONES IRS
COMISIONES BANCARIAS
PRESUPUESTAL ANTEPROYECTO 1 ARO
DE INGRESOS Y EGRESOS
COORDINACION CORRESPONDIENTE CARPETA .
AVANCE DE GESTION ADMINISTRATIVA AL EJERCICIO (SOBRE MANILA) ALFANUMERICA INDEFINIDO
CUENTA PUBLICA
VIGENTE
i 1 ANO
PROGRAMATICA
COORDINACION CORRESPONDIENTE CARPETA 2 =
INDIGADDRES ADMINISTRATIVA ALEJERCICIO | (SOBRE MANILA) | ALFANUMERICA SANOS
POA
VIGENTE
ADMINISTRATIVA
OFICIOS ENVIADO 1 ARO
QF 'C'?\JSOE'IE&B'DOS COORDINACION CORRESPONDIENTE |  CARPETA P — -
RR HH ADMINISTRATIVA AL EJERCICIO (SOBRE MANILA)
INVENTARIOS VIGENTE
CONTRATOS

LAP JOSE HUMBERTO RENTERIA CERVANTES

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

4

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS PUBLICOS

LIC. R&ER?.@’RRTUR&MARQUEZ LAMARQUE

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO




GOBIERNO ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS

DE MEXICALI

PR SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
T e e e e T T e e T P

COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL DE MEXICALI-

SISTEMA Y ESTADISTICA
Responsable Tiempos de | d%.ﬂ?f:z:c?gn Clasificacion Copr:zzgvsa?:?én
Tipo Archivo Generador de los Vigencia - del del DoEumento
Documentos Documental AFehivoE Documento en el Archivo
Manuales Sistema y Estadisticas 5 anos Manuales Alfanumérica Indefinida
Documentacién Digital
(Dispositivos de . - 5 afios o,
almacenamiento digital CD, | Sistemay Estadisticas Denominacion | ajfanumeérica Indefinida
USB, DVD, HDD, ETC)
. o o anos _ Alfanumeérica Indefinida
Anuario Estadistico Sistema y Estadisticas Libros
5 afos Alfanumerica Indefinida
Archivos Estadisticos Sistema y Estadisticas CSaOrpt)ﬁézs,
Lrsumenios f:le Sistema y Estadisticas o dnos SEELS, e 5 afnos
Transparencia Sobres
- (ﬁ \)
TAP JOSE HUMBERTO RENTERIA CERVANTES LIC.ROBIO FONCERRADA ROJAS LiC. ROBBR¥O ARTURO NARQUEZ LAMARQUE
JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE SUBDIRECTOR DE GOBIERNO

DOCUMENTQS PUBLICOS



GOBIERNO
DE MEXICALI

33 AYJIRTAHIERTO

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

e e e e S L

COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL DE MEXICALI-
DEPARTAMENTO DE INVERSION

. . . ‘. Pl
Responsable Tiempos de Sistema de Clasificacion Con:zs\fa?:?én
Tipo Archivo Generador de los Vigencia Identificacion del del Documento
Documentos Documental de los Archivos | Documento :
en el Archivo
1ANO
INVERSION PUBLICA: DEPARTAMENTO DE | CORRESPONDIENTE 5 ANOS
EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA INVERSION AL EJERCICIO CARPETA CRONOLOGICO
VIGENTE
SESIONES DE LA COMISION DE 1ANO , )
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA | DEPARTAMENTO DE | CORRESPONDIENTE CARPETA CRONOLOGICO 5 ANOS
OBRA PUBLICA MUNICIPAL INVERSION AL EJERCICIO
VIGENTE
1ANO
gFI:I)(nDAIIONéS-ErS\?IEI\D{g:S DEPARTAMENTO DE | CORRESPONDIENTE CARPETA CRONOLOGICO 5 ANOS
VIGENTE REMITENTE)
5 L 1ANO
M%NB%’:\LPDEB(BE\RQSL“ (’;"lF[,’EL DEPARTAMENTO DE | CORRESPONDIENTE | ENCUADERNADO | CRONOLOGICO 5 ANOS
INVERSION AL EJERCICIO
VIGENTE

LAP JOSE HUMBERTO RENTERIA CERVANTES

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

A

ys

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS PUBLICOS

LIC. RO

RJ’U/ARTURO\MARQUEZ LAMARQUE

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO




{| GOBIERNO
| DE MEXICALI

Y 33 avIRTEMIERTO

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL DE MEXICALI-
PLANEACION ESTRATEGICA.

Tipo Archivo

Responsable
Generador de los
Documentos

Tiempos de
Vigencia
Documental

Sistema de
Identificacion
de los Archivos

Clasificacion
del
Documento

Plazos de
Conservacion
del Documento
en el Archivo

A)

INFORME DE SEGUIMIENTO:

INFORMES DEL PROCESO
DE ELABORACION DEL
PLAN

MUNICIPAL DE
DESARROLLO

PLANEACION
ESTRATEGICA

3 ANOS

CARPETA (SOBRE
MANILA)

ALFANUMERICA

5 ANOS

A)

B)

C)

D)

EXPEDIENTES:

EXPEDIENTES DE
COMISIONES DE
PLANEACION,
SEGUIMIENTO POA Y
ACUERDOS.
EXPEDIENTES 7
SUBCOMITES DE
PLANEACION,
SEGUIMIENTO DE POA Y
ACUERDOS.
EXPEDIENTES DE
INDICADORES DEL PLAN
MUNICIPAL DE
DESARROLLO.
EXPEDIENTE PROYECTOS
ESTRATEGICOS DEL PLAN
MUNICIPAL DE
DESARROLLO.

PLANEACION
ESTRATEGICA

5 ANOS

CARPETA (SOBRE
MANILA)

ALFANUMERICA

5 ANOS

LAP JOSE HUMBERTO RENTERIA CERVANTES

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS PUBLICOS

LIC. ROBERTO ARTORO MIRQUEZ LAMARQUE

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO




| GOHIERNO
DE MEXICALI

9§ 33 A<UNTEMIERTO

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL DE MEXICALI-
COORDINACION ADMINISTRATIVA

. . e Plazos de
Responsable Tiempos de Sistema de Clasificacion C !
’ . : 8 P onservacion
Tipo Archivo Generador de los Vigencia Identificacion de del del Documento
Documentos Documental los Archivos Documento en el Archivo
PRESUPUESTAL, CONTABLE Y
% FINANCIERA 1 ARO
POLIZAS DE EGRESOS
COORDINACION | CORRESPONDIENT | CARPETA (SOBRE . .
POLIZAS DE INGRESOS ADMINISTRATIVA E AL EJERCICIO MANILA) ALFANUMERICA 5 ANOS
POLIZAS DE DIARIO VIGENTE
RETENCIONES ISR
COMISIONES BANCARIAS
PRESUPUESTAL 1 ANO
SATRERSIERIS BF NGRRORR ¥ COORDINACION | CORRESPONDIENT | 0 ARpETA (SOBRE . )
. ADMINISTRATIVA E AL EJERCICIO MANILA) ALFANUMERICA 5 ANOS
AVANCE DE GESTION VIGENTE
CUENTA PUBLICA
OGRAMATICA 1ANO
PIIT\IDI('?:S\Q)RES COORDINACION | CORRESPONDIENT | CARPETA (SOBRE ’
b ADMINISTRATIVA E AL EJERCICIO MANILA) ALFANUMERICA INDEFINIDO
OA
VIGENTE
ADMINISTRATIVA ]
OFICIOS ENVIADOS 1 ANO
OFICIOS RECIBIDOS CORRESPONDIENT ALFANUMERICA 5 ANOS

RELOJ CHECADOR
NOMINA
RR HH
INVENTARIOS
CONTRATOS

COORDINACION
ADMINISTRATIVA

E AL EJERCICIO
VIGENTE

CARPETA (SOBRE
MANILA)

LAP JOSE HUMBERTO RENTERIA CERVANTES

JEFE AREA RESPONSABLE DE DOCUMENTACION

g

JEFA DEL DEPARTAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS PUBLICOS

URO MARQUEZ LAMARQUE

SUBDIRECTOR DE GOBIERNO




